Jonglierst du gerne mit
Zahlen und suchst ein
sinnstiftendes, herzliches
Umfeld?

Wir freuen uns auf dich!

Wir suchen per sofort oder nach Vereinbarung eine:n

Sachbearbeiter:in Buchhaltung / Personalwesen (40-60%)

Werde Teil des IBP Instituts - einem Pionier der Integrativen Korperpsychotherapie (IBP)! Seit tber
30 Jahren bilden wir Fachpersonen in Korperpsychotherapie, Coaching, Beratung und Supervision
aus und verbinden dabei Korper, Geist, Gefuhle und Bewusstsein zu einem ganzheitlichen Ansatz.
Daruber hinaus bieten wir eine breite Palette an Angeboten zur Personlichkeitsentwicklung an.
FUr unser engagiertes Team suchen wir dich als Unterstitzung in Buchhaltung und Personalwesen.
Bei uns arbeitest du in einem Umfeld, das Wert auf Klarheit, Verantwortung und respektvolle Zu-
sammenarbeit legt.

Das bringst du mit

Deine Aufgaben

« Mithilfe bei der Kreditoren- und Debitoren-
buchhaltung

« Mitarbeit bei der Erstellung von Halbjahres-
und Jahresabschlissen

» Verarbeitung und Kontrolle von Eingangs-/
Ausgangsrechnungen und Bankbelegen

« Auswertungen fur die Geschdftsbereiche und
den Vorstand

« Erarbeitung des Budgets in enger Zusammen-
arbeit mit den Verantwortlichen

« Lohnadministration, Vertragswesen und
Personaladministration

« Aktive Mitarbeit an der Weiterentwicklung

der Ablaufe und weitere spannende

Tatigkeiten je nach Interesse und Fahigkeiten

» Abgeschlossene kaufmadnnische Ausbildung
oder adaquate Weiterbildung z.B. als
Sachbearbeiter:in Rechnungswesen

» Mindestens zwei Jahre Berufserfahrung in
der Buchhaltung

« Sicherer Umgang mit MS Office (v.a. Excel)

« Erfahrung mit der Software Topal von Vorteil

» Sehr gute Deutsch-Kenntnisse und
Kommunikationsfdhigkeiten

» Freude an Teamarbeit

» Zuverlassigkeit, Sorgfalt, Selbststandigkeit
und Gelassenheit in hektischen Situationen

Das bieten wir dir

Fihlst du dich angesprochen?

« Interessante und vielseitige Aufgaben = bewerbung@ibp-institut.ch

 Flexibles Arbeitszeitmodell (u.a. Homeoffice)

 Attraktiver Standort im Herzen von Winterthur

« Forderung von Weiterbildung

» Gute Sozialleistungen

« Ein lassiges Team mit gegenseitiger
Unterstutzung

« Auf kununu.ch als Top Arbeitgeber bewertet

Noch Fragen?

Q 0522123430
(Beatrix Schilling oder Avnije Zendeli)

Neugierig auf uns?
@ ibp-institut.ch




